Приложение № 2/8 

к Соглашению от «__»______20__г. №__

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  Упорненского сельского поселения 

Павловского района

____________________ Б.В.Тыщенко
« ___ » __________ 20__ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Исполняющий обязанности директора

ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________ Д.В. Гусейнов
« ___ » __________ 20__ г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных участков»,

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего услугу:

· Администрация Упорненского сельского поселения Павловского района.
II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
III Правовые основания для предоставления услуги:

· Административный регламент предоставления администрацией Упорненского сельского поселения Павловского района муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков», утвержденный постановлением администрации Упорненского сельского поселения Павловского района от 11.02.2016 № 17 .
IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги:

· Физические лица (ФЛ).
V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	ЮЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	1. 
	Заявление 
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя физического лица2
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус

	4. 
	Документ, подтверждающий преимущественное (первоочередное, бесплатное) право на получение земельного участка для ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества либо вступление в садоводческие, огороднические, дачные некоммерческие объединения граждан (при наличии)2:
- удостоверение многодетной семьи, справка подтверждающая статус многодетной семьи (для многодетных семей);

- справка об инвалидности, удостоверение устанавливающее инвалидность (для инвалидов);

- соответствующее удостоверение (для инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, военнослужащих, проходивших военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащих, награждённых орденами или медалями СССР за службу в указанный период, лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», лиц, работавших в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий (родители погибшего, супруга (супруг) погибшего,
чернобыльцев и семей, потерявших кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, граждан из подразделений особого риска, граждан из подразделений особого риска,  военнослужащих, рабочих и служащих, находившихся в составе ограниченного контингента советских войск на территории Демократической Республики Афганистан, Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы, граждан Российской Федерации, удостоенных звания Героя Социалистического Труда или Героя Труда Российской Федерации, и граждан Российской Федерации, награжденных орденом Трудовой Славы трёх степеней, бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны)
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Уполномоченный орган или организация


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

2предоставляется оригинал для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии)).

VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги;

· Основания для приостановления оказания муниципальной услуги отсутствуют.

VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· отсутствие у заявителя одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

· обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.
IХ Общий срок предоставления услуги:

30 календарных дней.
Х Результат предоставления услуги:

·  постановка на учёт в качестве нуждающихся в получении садоводческих, огороднических и дачных земельных участков;

· направление соответствующего уведомления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги
ХI  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих
дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Орган 


	2

	2. 
	Орган
	Принятие, регистрация и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. 
	17

	3. 
	Орган
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	2

	4. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1




ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о  постановке на очередь граждан, нуждающихся в получении 
земельных участков для садоводства

Главе администрации

Упорненского сельского поселения 

Павловского района                 ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о  постановке на очередь граждан, нуждающихся в получении 
земельных участков для садоводства

__________________________________________________________________

(ФИО физического лица)

паспорт: 

серия_______________номер_________________________________________

выдан_____________________________________________________________

в лице____________________________________________________________,

действующего на основании_________________________________________,

 (доверенности)

контактный телефон ________________________________________________

адрес заявителя:____________________________________________________

         (адрес или место регистрации физического лица)

Прошу поставить меня на очередь для получения земельного участка для садоводства.

Ознакомлен с тем, что настоящее заявление будет использовано для утверждения списка граждан, нуждающихся в выделении земельного участка для садоводства, и определения потребности в оформлении земельных участков для указанных целей.   

Заявитель:________________________________________________________

                                     (ФИО заявителя, ФИО представителя физического лица)

(подпись)

«____»_____________20___г.        

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о  постановке на очередь граждан, нуждающихся в получении 
земельных участков для садоводства

Главе администрации

Упорненского сельского поселения 

Павловского района                 Тыщенко Борису Васильевичу
ЗАЯВЛЕНИЕ

о  постановке на очередь граждан, нуждающихся в получении 
земельных участков для садоводства

Иванова Ивана Ивановича_______________________________________________
 (ФИО физического лица)

паспорт: 

серия 0310 номер 481408_____________________________________________
выдан Павловским РОВД Краснодарского края по Павловскому району_______
в лице____________________________________________________________,

действующего на основании_________________________________________,

 (доверенности)

контактный телефон 8(86191)36122
адрес заявителя: Краснодарский край, Павловский район, х.Упорный, ул.Ленина, 20
(адрес или место регистрации физического лица)

Прошу поставить меня на очередь для получения земельного участка для садоводства.

Ознакомлен с тем, что настоящее заявление будет использовано для утверждения списка граждан, нуждающихся в выделении земельного участка для садоводства, и определения потребности в оформлении земельных участков для указанных целей.   

Заявитель:________________________________________________________

                                     (ФИО заявителя, ФИО представителя физического лица)

(подпись)

«____»_____________20___г.        

